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ESIPUHE

Kokoelmaohjelman tehtdvana on antaa kokonaiskuva museon kokoelmista ja hahmotella niiden
tulevaisuutta. Sen tavoitteena on myos parantaa kokoelmatyon laatua ja suunnata niukkoja
resursseja tarkeiksi méaariteltyihin kohteisiin. Ohjelman konkreettiset tavoitteet ovat:

e Luoda museolle kirjalliset ohjeet aineiston vastaanotosta aina sailytykseen asti. Ohjeet
séilyvét vaikka tyontekijat museossa vaihtuvat.

o Maadritella museon kokoelmien keskeiset aihepiirit. Talla tavoin nostetaan kokoelmien
laatua, kohdennetaan tytaikaa oleelliseen ja helpotetaan kokoelmatiloihin kohdistuvaa
painetta.

e Luoda yhteiset toimintatavat kokoelmatydhon esimerkiksi samanlaisilla lomakkeilla ja
kokoelmien arvoluokituksella.

e Koota yhteen muut kokoelmien hoitoa koskevat ohjeet (mm. digitaaliset aineistot,
séilytysolosuhteet).

Joukko maakunnan ei-ammatillisia museoita teki yhteistoimin ja Kymenlaakson museon tukemana
kukin oman kokoelmaohjelmansa. Rinnakkain tydskenteli kaksi ryhmaa, kotiseutu- ja
sotilashistorialliset museot. Jalkimmaista ryhmé&a taydensi myds Karhulan limailukerhon
Lentomuseo. Ohjelman perusrakenne on kaikilla museoilla samanlainen: Yhteisiéd lukuja ovat
esipuhe, arvoluokitus, poistot, esinelainat, talletukset ja digitaaliset aineistot. Myds mallilomakkeet
ovat yhteisid. Museokohtaisia lukuja ovat kokoelman kehitys ja nykytila, kokoelmakaytannat,
kokoelmien painopisteet ja kokoelmien SWOT-analyysi. Ryhméjako nékyy joissakin ohjelman
yksityiskohdissa. Ohjelmaa laadittaessa sovellettiin aiemmin Kymenlaakson ammatillisten
museoiden kayttdméaa toimintamallia, jota ei ole aiemmin kokeiltu suomalaisessa
museomaailmassa.

Ohjelmaa tyOstettaessa tutustuttiin aivan konkreettisesti mukana olevien museoiden toimintaan, silla
kokoontumisia jarjestettiin eri museoissa. Ndin padstiin tutustumaan alueen muiden museoiden
kokoelmatydn olosuhteisiin ja samanlaista tyota tekeviin ihmisiin.

Ohjelman laatiminen aloitettiin kevaélla 2011. Kokoelmaohjelmatydsséa olivat mukana Ritva Korri,
Hanna Myllyntausta ja Annikki N&yho Ankkapurhan teollisuusmuseosta ja Museotalo Warpusesta
(Kouvola), Kaija Mattila litin kotiseutumuseosta, Jyrki Laukkanen ja Mikko Vénttinen Karhulan
[Imailukerhon Lentomuseosta (Kotka), Vesa Harsi ja Kari Taskinen Kouvolan Putkiradiomuseosta,
Markku Arvilommi Kuorsalon kotiseutumuseosta (Hamina), Jaakko Martikainen Pioneerimuseosta
(Miehikkald), llana Rimdn Pyhtadn kotiseutumuseosta, Liisa Alo, Ann-Mari Lautala, Terttu
Pekurinen ja Anneli Rajala Tammion kotiseutumuseosta (Hamina), Pentti Karhima ja Seppo
Pietarila Ranta-Pukin kievarimuseosta (Kouvola), Paavo Tiainen, Esa Urhovaara ja Kalevi Vallittu
RUK-museosta (Hamina) sekd Heli Ala-Turkia Virolahden Bunkkerimuseosta. Kymenlaakson
museosta tydhon ovat osallistuneet Vesa Alén (pj) ja Marja Salmijérvi (siht.).

Kokoelmaohjelmat ovat luonteeltaan muuttuvia. Jotkin téssd ohjelmassa hahmotellut kdytannot
saattavat osoittautua epakelvoiksi tai ne voivat olosuhteiden muuttuessa vanhentua. Tatékin
ohjelmaa korjataan ja muokataan sovituin véliajoin. Ohjelman paivitystarve arvioidaan saannéllisin
valiajoin.



KOKOELMAN KEHITYS JA NYKYTILA

Pyhtdan kotiseutumuseon esinekokoelman ydinosa on keratty Helsingin yliopiston Kymenlaakson
Osakunnan toimesta professori Erkki Ala-Koénnin johdolla vuonna 1958. Tuolloin esineet
varastoitiin véliaikaisiin tiloihin Siltakylassa. Vuonna 1979 kunta osoitti museolle tilat Kankaan
kansakoululta ja tatd on pidettdva museon varsinaisena perustamisvuotena.

Osakuntalaisten keruuty6 késitti vanhoihin elinkeinoihin, maanviljelyyn, karjanhoitoon,
kalastukseen, metsastykseen, puun kotitarvekayttoon, kotitalouteen, maitotalouteen, ruokatalouteen,
késityolaisammatteihin, sairaanhoitoon, vaatetukseen ja muihin eldmanalueisiin liittyvia esineita.
Esineet muodostavat ns. talonpoikaisten elinkeinojen ja elamanpiirin kokoelman.

Osakunnan keraamille esineille on tyypillista, ettd ne on valmistettu kotona tai pitdjan kasityolaisten
toimesta. Esineet ovat olleet kdytossa 1700- ja 1800-luvulla sekd 1900-luvun alussa ennen
tehdasvalmisteisten tuotteiden ja rahatalouden yleistymista.

Pyht&an kotiseutumuseon kokoelmaa on kunnan toimesta kartutettu pienimuotoisesti 1950-luvulta
lahtien, etupééssa yksityishenkil6ilta saaduilla lahjoituksilla, kuolinpesilla jne. Kokoelma sisaltaa
my6s huomattavan maéran vanhoja kirjoja, koulun kalusteita ja muita opetusvalineitg, joita on saatu
kylakoulujen lopettaessa toimintaansa lahinna 1980-luvulta lahtien. Mydhemmin esinekokoelmaa
on tdydennetty 1&hinn& 1900-luvulle ajoittuvilla esineilld. Kartutuksen padpaino on ollut kodin
esineistolla.

Pyhtaén kotiseutumuseo joutui sulkemaan ovensa vuodenvaihteessa 2005, kun sen aiemmat tilat
Kankaan koululla myytiin ulkopuoliselle. Korvaavaa tilaa ei ole I6ytynyt ja museon kokoelmat
jouduttiin hajauttamaan. Suurin osa kokoelmista on sijoitettu museovarastoon Stockforsin
tehdasalueelle. Joitakin suurempia esineita sdilytetd&n kunnan vuonna 1990 ostaman,
kulttuurihistoriallisesti arvokkaan parituvan, ns. Elfbrandtin talon tallissa. Kirjakokoelma on
kirjaston varastossa. Museon toimintasuunnitelma vuosille 2013-2016 ei sisall4 vakituisesti tai
kesékaudellakaan avoinna pidettavaa varsinaista museota.

Valokuvakokoelmia on kartutettu etupédassa vastaanottamalla lahjoituksia. Kokoelmaan kuuluvat
monien Pyht&alla 1900-luvun alkupuolella toimineiden kyldkuvaajien (Ala-Konni, Drockila,
Lehtimaki, Sinisalo) lasinegatiivit. Aihepiireiltdan kuvat esittavat talonpoikais- ja kyldelamaa,
rakennuksia seké perheitd. Kuvien kokonaismaara on noin 2 000, joista 300 on taltioitu
digitaaliseen muotoon ja 1 700 luetteloitu paperille.

Pyhtaén kotiseutumuseon arkistoaineiston hallintaa ja sailytysta varten muodostettiin vuonna 2010
kunnan omistama Pyhtddn kotiseutuarkisto yhteistydssa Pyhtaa-seura ry:n kanssa. Arkiston tarkka
asema kunnan organisaatiossa maéritellaan kauden 2013-2016 aikana.

Arkisto siséltdd Pyhtéén kotiseutumuseon arkistoaineiston sekd myohemmin lahjoituksena saatuja
yksityis- ja yhteisoaineistoja. Kotiseutuarkistoon kuuluvat mm. paikallisten yhdistysten, seurojen,
kansanliikkeiden, osuuskuntien, liikelaitosten, perheiden, sukujen talojen ja yksityishenkil6iden
arkistoja. Lisaksi arkistoon on tallennettu paperimuotoisten asiakirjojen ohella mm. karttoja,
piirustuksia, filmejd, 4&ninauhoja, videokasetteja, ATK-aineistoja, kasikirjoituksia ja edella
mainittujen jaljennoksia ja kopioita, painotuotteiden arkistokappaleita sekd muuta paikallisen
perinteen tallentamiseen liittyvid dokumentteja.

Arkistoaineistoa séilytetddn Pyhtdan entisen S&éastdpankin vanhassa holvissa ja sitd on noin kuusi
hyllymetri&. Arkistoaineisto on luetteloitu ainoastaan suuntaa-antavasti paperille. Suurin osa



aineistosta on 1900-luvulta. Vuoden 2013 aikana on tarkoitus selvittaa arkiston siirtoon liittyvia
kysymyksid. Mahdollisena sijoituspaikkana on Pyhtéan kirjasto.

Museotoimi on kuulunut kunnan kotiseutu-, kulttuuri- ja matkailulautakunnan alaisuuteen 1979-
1985, kirjasto- ja kulttuurilautakunnan alle 1986-1996 ja sivistyslautakunnnan alle 1997-2011.

Museon hoidosta ja muusta k&ytdnnon tydsté on vastannut kunnan kulttuurisihteeri lautakunnan
alaisena. Tammikuussa 2013 voimaan tulleen hallinnollisen organisaatiomuutoksen myota
kulttuurisihteerin virka ja sen ohella vastuu museon virkamiestyodsta siirtyivat kunnan hallinto-
osastolle. Maaliskuussa 2013 virka taysipéivaistettiin ja muutettiin kulttuuri- ja matkailusihteerin

viraksi.

Tammikuussa 2012 kunnanhallitus nimesi museotoimikunnan, jolle annettiin tehtdvaksi laatia

museol
vuoden

le toimintasuunnitelma kaudelle 2013-2016. Toimikunta nimetadn uudelleen aina kahden
valein kunnanhallituksen toimikaudeksi.

Museon esinekokoelmat on luetteloitu manuaalisesti; niista on laadittu paékirja ja erillinen kortisto.
Tyo6ta on tehty useana vuotena Museoviraston harkinnanvaraisen avustuksen turvin. Kesalla 2012
kaynnistettiin esineiden systemaattinen, digitaalinen valokuvaus seké luettelointi WebMusketti—
tietokantaan. Valokuvia ja arkistoaineistoa ei ole luetteloitu WebMuskettiin. Valokuvista on
digitoitu ja listattu n. 300 kpl, arkistoaineisto on luetteloitu vain paapiirteittain.

KOKOELMAKAYTANNOT

Esineet

Museossa ei ole aktiivista kerdystoimintaa sijoitusvaikeuksista johtuen. Passiivistakaan
kartuntaa ei juuri ole, mutta museolle tarjotut esineet kaydaan padsaantoisesti katsomassa.
Paatoksen esineen ottamisesta kokoelmaan tekee kulttuurisihteeri yhteistyossa
museotoimikunnan kanssa kokoelmaohjelmassa maériteltyjen painopisteiden mukaisesti.

Esineen vastaanoton yhteydessa arvioidaan esineen arvoluokka. Kokoelmiin otetaan
etupadssa arvoluokkaan 1 tai 2 kuuluvia esineitd. Jos esine paatetaan ottaa kokoelmiin,
kaytetdan vastaanottolomakkeena kokoelmaohjelmaa tehtdessa laadittua lomaketta (liite 1).
Lomake taytetadn kahtena kappaleena, jotka vahvistetaan allekirjoituksilla.
Luovutustilanteessa lomakkeen tayttaa ja allekirjoittaa kulttuuri- ja matkailusihteeri.
Esineeseen liittyvat kayttotiedot pyritddn saamaan heti vastaanottoasiakirjaan. Lahjoitusta
mutkistavia ehtoja tulee valttaa ja erityisesti on varottava ehtoa, joka velvoittaa pitdméaan
esinettd jatkuvasti esilld. VVastaanottolomakkeen tayttdminen on tarkead, koska sen
allekirjoittamisen yhteydessé esineen omistusoikeus siirtyy museolle.

Lahjoituksesta kiitetdan sind vuonna, kun lahjoitus on tehty.

Esineet kirjataan diaariin, josta ne saavat juoksevan numeronsa. Diaarissa mainitaan
paivdmaaré, esineen nimi ja numero seka lahjoittajan/myyjén nimi. Diaaria yllapitda
kulttuuri- ja matkailusihteeri.

Kulttuuri- ja matkailusihteeri tai tilapdinen tyontekija huolehtii tarvittaessa esineiden
puhdistuksesta (liite 2) ja kunnon silmamaaréisesta tarkistamisesta. Merkinnat tehd&an
liitteen& (liite 3) olevan ohjeen mukaan. Numerointi on juokseva. Numeroinnin tekee



kulttuuri- ja matkailusihteeri tai tilapainen tyontekij4. Konservointia vaativat esineet
laitetaan syrjaan.

Tavoitteena on luetteloida uudet esineet kerralla valmiiksi kayttotietoineen. Luetteloinnissa
kaytetdan WebMuskettia. Tulevien esineiden osalta luetteloinnin ja tunnistekuvauksen (liite
4) tekee kulttuuri- ja matkailusihteeri. Takautuvaan luettelointitietojen siirtdmiseen
WebMuskettiin kaytetaén tilapdista tydvoimaa. Luetteloinnin yhteydessa kirjataan ylos
arvoluokka seké perustelut luettelointitietoihin. Perusteluissa mainitaan luokituksen pohjana
kaytetyt kriteerit ja lyhyesti, miten kyseinen esine ne tayttaa.

Esineisiin liittyvat asiakirjat sailytetdan kulttuuri- ja matkailusihteerin tydhuoneessa.

Padvarasto on lammin tila, jonka olot on vakioitu ja jonka kosteutta seurataan sdannollisesti.
Esineet ovat hyllyissé pakattuina. Tilat siivotaan saanndllisesti. Museon kirjakokoelmat ovat
Kirjastossa.

Valokuvat

Kokoelmien kartutus ei ole aktiivista eikéd valokuvien ostoon ole maararahaa. Valokuvien
vastaanotosta péattaa kulttuuri- ja matkailusihteeri kokoelmaohjelmassa maariteltyjen
painopisteiden mukaisesti. Tulenaran nitraattinegatiivimateriaalin vuoksi negatiivien
vastaanotossa on syytd olla varovainen ja tarvittaessa olla yhteydessa maakuntamuseoon.

Vastaanottolomakkeena kdytetdén kokoelmaohjelmaa tehtiessé laadittua lomaketta (liite 5).
Lomake tehdédén kahtena kappaleena ja allekirjoitetaan. Lomakkeen tayttia ja allekirjoittaa
kulttuuri- ja matkailusihteeri. Lahjoitusta mutkistavia ehtoja tulee valttad. Kaytto- ja
tekijanoikeuskysymykset (kuka on valokuvaaja, luovuttaako hédn oikeuksiaan museolle,
milloin valokuvat on otettu) on otettava huomioon lahjoitusta vastaanotettaessa
mahdollisuuksien mukaan (liite 6).

Lahjoituksesta kiitetadn sind vuonna, kun lahjoitus on tehty.

Valokuvat kirjataan diaariin, jossa nidkyvit pdivamaéri, luettelonumero, luovuttaja, kuvaerin
luonnehdinta ja kappalemiird. Kuvat voidaan takautuvasti luetteloida myos WebMuskettiin,
mikali saatavilla on tilapdistydvoimaa.

Numeron merkitsee kulttuuri- ja matkailusihteeri tai tilapdinen tydntekija. Numerointi on
juokseva. Merkinnat tehdéaan liitteend (liite 3) olevan ohjeen mukaan.

Luetteloinnista huolehtii kulttuuri- ja matkailusihteeri tai tilapdinen tyontekijd. Samalla
kuvat myos digitoidaan. Kuviin liittyvit asiakirjat sdilytetdén kirjaston pommisuojassa.

Valokuvia sdilytetdén kotiseutuarkistossa. Kuvia séilytetdén terdspeltisessd laatikostossa
juoksevan numeron ja atheen mukaan ryhmiteltyni. Olosuhteita ei ole vakioitu, mutta niitd
seurataan.

Museoarkisto

Kokoelmien kartutus ei ole aktiivista eik& arkistoaineiston ostoon ole méarérahaa.
Arkistoaineiston vastaanotosta paattaa kulttuuri- ja matkailusihteeri kokoelmaohjelmassa
maéariteltyjen painopisteiden mukaisesti.



Vastaanottolomakkeena kéytetddn kokoelmaohjelmaa tehtiessé laadittua lomaketta (liite 7).
Lomake tehdédén kahtena kappaleena ja allekirjoitetaan. Lomakkeen tayttia ja allekirjoittaa
kulttuuri- ja matkailusihteeri.

3. Lahjoituksista kiitetdan sind vuonna kun lahjoitus on tehty. Asiakirjoja vastaanotettaessa
pitéd ottaa huomioon, kuka saa tutustua aineistoon ja saako aineistoa julkaista (esim.
henkil6tietolaki) ja kirjata rajoitukset.

4. Arkistossa kaytetaan lahjoitusdiaaria, johon lahjoitukset Kirjaa kulttuuri- ja matkailusihteeri
tai tilapdinen tyontekijé. Diaariin kirjataan lahjoittaja ja arkistomateriaalin luonne sek&
maara.

5. Juoksevan numeron merkitsee kulttuuri- ja matkailusihteeri tai tilapainen tyontekija.
Arkistoaineistosta ei diaarin liséksi ole erillisté luetteloa

6. Arkistoaineistoa jarjestaa tilapainen henkilostd, mikéli sellaista on saatavilla. Arkiston
aseman selkiydyttya myos jarjestelyvastuut kasitellaén uudelleen.

7. Arkistoaineistoa sailytetadn kotiseutuarkistossa. Aineistoa séilytetdan hyllyilla
arkistomapeissa. Olosuhteita ei ole vakioitu, mutta niitd seurataan.

ARVOLUOKITUS

Arvoluokituksen tarkoitus

Arvoluokitusta voidaan hyodyntéé erityisesti tehtédessd hankintapaatoksia ja poistettaessa esineité
kokoelmasta. Luokitusta voi kayttaa myos ratkottaessa, mille esineille ensimmaisené olisi tehtava
esimerkiksi kunnostustoimenpiteitd ja paatettdessé parhaiden varastotilojen kaytostad. Ennen kaikkea
arvoluokituksen tehtavana on tuoda esiin ja kirjata ylos kaytetyt arviointiperusteet, ohjata
systemaattisempaan ajatteluun ja valittaa tieto arvostuksista myos tulevaisuuteen. Luokituksen
myota yhden henkilon mieltymykset tai muut satunnaiset tekijat eivat enaa yhté paljon vaikuta mm.
kartutukseen. Luokituksia ei pidd ndhda ikuisina, mutta kuitenkin pitk&aikaisiksi tarkoitettuina
valintoina. Arvoluokitus koskee vain esineitd, koska valokuvia ja arkistoaineistoa on véhemman.

orwdPE

Arviointikriteerit

Kuinka paljon esineesté on saatavissa kayttohistoriaan liittyvaa tietoa?

Kuinka hyvin esine vastaa museon kokoelmaohjelman asettamia painopisteita?

Onko esine valmistettu museon toimialueella ja onko siitd valmistustietoja (esim. tekij&)?
Onko vastaavia esineitd jo omassa museossa?

Millainen esineen kunto on ja puuttuuko siita osia?

Arvoluokkien alla olevat numeroidut kohdat viittaavat yll& lueteltuihin arviointikriteereihin ja
antavat vastaukset kriteerien kysymyksiin.

Arvoluokka 1. Esineet muodostavat kokoelmien perustan ja ovat korvaamattomia.

1.

Kayttohistoriasta on seikkaperéiset tiedot.



Esim. Matti Meikalainen kaytti tyokalua tehdessaan suutarintoitd Pyhtaalla 1860-
luvulla. MM syntyi Kaunissaaressa v. 1835 ja kuoli kirkonkylassa v. 1897. Hanen
isdnsdkin oli suutari...

2. Vastaa napakasti museon kokoelmaohjelmassa maariteltyja painopisteité.
Esim. pyhtaalaiseen kalastukseen liittyvat esineet.

3. Museon toimialueella valmistetut esineet, joista on valmistustietoja.
Esim. Pyht&aalla Meikéalaisen talossa valmistettu hyljekuokka, jonka tekija on Matti
Meikalainen v. 1902. My0s sellaiset esineet, jotka on valmistettu ennen vuotta 1800,
koska kokoelmissa hyvin niukasti téllaista aineistoa.

4. Kokoelman ainoat tai parhaat kappaleet.

5. Esinettd ei ole entisOity kayton paatyttyd, vaan se on kaytonaikaisessa kunnossa. Kaikki osat
ovat tallessa.

Arvoluokka 2. Esineet tuovat kokoelmaan vaihtelua ja ne ovat valttamattémia nayttelyiden teossa.

1. Kayttohistoriaan liittyvaa tietoa on niukasti, mutta esinettd on kuitenkin kaytetty museon
toimialueella.

Esim. 1800-luvun maitotalouteen liittyvat astiat, jotka on saatu pyhtaalaisesta talosta.
2. Ei vastaa kokoelmaohjelmassa mainittuja painopisteitd, mutta esinetta tarvitaan nayttelyissa.
Esim. 1800-luvun lopussa valmistettu 6ljylamppu. Lahjoittajaa ei tiedeta.
3. Ei ole valmistettu museon toimialueella ja valmistustiedot ovat niukat.

4. Museossa on samantyyppisia esineita, mutta esinetyypista halutaan séilyttaa joitakin eri
versioita tai niitd tarvitaan ndyttelyissa.

Esim. kokoelmissa on kuusi kirnua, jotka kaikki ovat hieman erilaisia ulkonadltaan ja
parissa manta on erimallinen. Yksi kirnuista kuuluu arvoluokka 1:een, koska sen
kayttohistoria tiedetddan ja museossa halutaan keraté kotitalouteen liittyvia esineita.
Muut kirnut kuuluvat arvoluokka 2:een.
5. Kunto on nayttelykelpoinen ja kaikki oleelliset osat tallessa.
Arvoluokka 3. Esineet, jotka eivat taytd arvoluokkien 1 tai 2 kriteereitd tai esineet, jotka todetaan
hévinneiksi. Téhan luokkaan kuuluvat esineet poistetaan tai jos ne ovat hyvékuntoisia, niista
voidaan muodostaa opetuskokoelma. Opetuskokoelman esineitd voidaan kayttaa tyonéytoksissa,
antaa museokavijoiden kosketettaviksi tms.
1. Kayttohistoriasta ei ole tietoa.
2. Ei vastaa kokoelmaohjelman painopisteita.

3. Ei valmistustietoja.



4. Vastaavia esineitd riittavasti kokoelmissa eika tarvetta useammille versioille.

5. Kunto on heikko, keskeisié osia puuttuu tai joiden kunto vaarantaa kokoelman.
Konservointi- tai séilytyskustannukset ovat kohtuuttomat.

Tyojarjestys arvoluokitusta tehtiaessa

1. Ensimmadiseksi katsotaan, tayttaako esine vahintdan kaksi arviointikriteerid. Jos tayttaa, niin
esine kuuluu arvoluokkaan 1.

Jos néin ei ole, niin katsotaan, kuuluuko esine arvoluokkaan 2 tai 3.

3. Kuntokriteeri arvioidaan erikseen.

N

POISTOT

Esineet

Poistamispaatosten lahtokohdat

Arvoluokituksessa jotkin esineet on luokiteltu alimpaan arvoluokkaan eli poistettaviksi.
Poistamistavassa noudatetaan ICOM:in Museotyon eettisid sdantdja ja muita yleisia museoalan
normeja. Museokokoelmat ovat perusluonteeltaan pysyvia ja poistot kokoelmista ovat aina
poikkeuksia. Poistoja tehtéessa tavoitteena on, ettd museon voimavarat voidaan keskittda hoitamaan
sellaisia esineitd, joilla on merkitysta pitkéllakin aikavalilla.

Poiston seurauksena esine usein menetetdan peruuttamattomasti, joten ennen poistopaétosta on
varmistettava poistoperusteiden oikeellisuus. My0s itse poistokaytantdjen taytyy olla sellaisia, etté
julkinen luottamus museoon ehdottomasti sailyy.

Poistamisen valmistelutoimet

1. On varmistettava, ettéd poistoa harkittaessa kaikki esineeseen liittyvat lomakkeet ja
muistiinpanot ovat kédytettavissa.

2. Vaikka esineestd ei 10ydy numeroa, kyseessa voi kuitenkin olla esine, josta numeromerkinté
on vain kulunut pois. Luettelointitietoihin vertaamalla esineelle voi 16ytyd numero ja siten
hyvatkin oheistiedot.

3. Jos esine poistetaan, se ensin luetteloidaan mahdollisimman tarkasti, mukaan lukien
valokuvaus.

4. Kaikki poistettavaan esineeseen liittyvat asiakirjat sdilytetddn, vaikka esine poistetaankin.

5. Luettelointitietoihin merkitddn esine poistetuksi. Esinenumeroa ei kéyteta uudelleen.

Jarjestamattdméassa aineistossa on myos esineitd, joita ei ole koskaan liitetty museokokoelmiin, ns.
einoja (ei numeroa). Kun on tarkistettu, etta kyseessa ei ole vain nédennéisesti numeroton esine (ks.
edelld kohta 2), voidaan esine poistaa kevyempien muodollisuuksien jalkeen. Riittad, ettd esineesta
otetaan valokuva, minka jalkeen kuvatulosteeseen kirjataan havitystapa, syy, paivamaaré ja
vastuuhenkild. Dokumentti sailytetdan tulosteena. Poistotavat ovat kuitenkin samat kuin
kokoelmaesineillakin, silla museon ulkopuolisten tahojen ei voida olettaa tunnistavan eroa
kokoelmaesineen ja ns. einon valilla.



Poistopaatos

Kun kulttuuri- ja matkailusihteeri on todennut jonkin esineen olevan arvoluokaltaan poistettava, hén
laatii poistopdytakirjan (liite 8), jossa luetellaan mité poistetaan, yksiloidaan syyt poistamiselle ja
kerrotaan poistotapa. Asiasta paattad museotoimikunta. Myds jos esinetté tai esineita ei 16ydy
huolellisesta etsinnésté huolimatta eik& ole syyta epailla rikosta, esineesté voidaan tehda
poistopaatds. Siina luetellaan havinneet esineet ja méaaritellddn mahdollisimman tarkasti, milloin
esine on havinnyt.

Poistotavat

1. Ensisijainen tapa poistaa esine kokoelmasta on lahjoittaa se toiseen museoon.
Kymenlaakson paikallismuseot voivat esimerkiksi lahjoittaa esineitd maakuntamuseoon tai
maakuntamuseo paikallismuseoihin. Jos esineen kayttohistoria liittyy johonkin toiseen
maantieteelliseen alueeseen, voidaan esinettd tarjota sen alueen museoihin. Jos esine edustaa
jotakin tiettya erikoisalaa, voidaan esinettd tarjota ko. alan erikoismuseoon.

2. Kokoelmaesine voidaan siirtdé kayttoirtaimeksi, jota kasitellaan kaikin tavoin samalla
tavalla kuin mitd hyvéansa museon kayttoirtaimistoa.

3. Esine voidaan joissakin tapauksissa lahjoittaa jollekin muulle julkisyhteisélle kuin toiselle
museolle, kuten koululle, teatterille, paivakodille tai vanhusten palvelutalolle. Talldin on
kuitenkin varmistuttava, ettd uutta kdyttotapaa ei voida tulkita esineen lahjoittaneen tahon
tarkoitusta halventavaksi.

4. Jos muuta poistokeinoa ei ole, esine tuhotaan tunnistamattomaksi ja sen jadnnokset
hévitetadn paikallisten kierratysohjeiden mukaisesti. Museon oma henkilékunta huolehtii
tuhoamisesta. Museon omia jateastioita ei koskaan kéytetd jaannosten havittdmisessd, koska
se helposti johtaisi sivullisten tekemiin virhetulkintoihin ja vahingoittaisi ndin museon
nauttimaa luottamusta.

Siind tapauksessa, etta esine poistetaan jollakin muulla tavalla kuin lahjoittamalla se toiseen
museoon, siitd poistetaan ehdottomasti esinenumerointi ennen esineen siirtymista pois museon
hallinnasta.

Valokuvat

1. On varmistettava, ettd poistoa harkittaessa kaikki kuvaan liittyvat lomakkeet ja
muistiinpanot ovat kdytettavissa.

2. Jos kuva poistetaan, se ensin luetteloidaan mahdollisimman tarkasti.

3. Kaikki poistettavaan kuvaan liittyvéat asiakirjat sdilytetaan, vaikka kuva poistetaankin.

4. Luettelointitietoihin merkitadn kuva poistetuksi. Kuvanumeroa ei kaytetd uudelleen.

Kun kulttuuri- ja matkailusihteeri on todennut jonkin valokuvan olevan poistettava, héan laatii
poistopoytakirjan (liite 9), jossa luetellaan mita poistetaan, yksiloid&an syyt poistamiselle ja
kerrotaan poistotapa. Asiasta paattaa museotoimikunta.

Kuva voidaan poistaa, jos:
e kuvalla ei ole yhteyttd kokoelman painopisteisiin
e tiedot kuvan aiheesta ovat puutteelliset
e kuvan kunto on heikko

Kuvat, jotka ovat tuhoutumassa, jaljennekuvataan ja tehty kopio séilytetdan. Poikkeuksellisen
arvokkaat kuvat voidaan toimittaa konservoitavaksi. Pilaantuvat negatiivit ja vedokset pilaavat



my6s muut samoissa tiloissa olevat kuvat ja aiheuttavat ihmisten terveydelle vaaran. Jos
huonokuntoisesta kuva-originaalista ei ole vaaraa muulle aineistolle ja ihmisille, voidaan myds se
séilyttaa.

Kuva voidaan lahjoittaa toiseen kuva-arkistoon, elleivat lahjoituksen ehdot sitd estd. Lahjoittajalle
kuva palautetaan vain, jos lahjoittamisen yhteydessé on ehdoksi laitettu palauttaminen ja
lahjoittajaan saadaan yhteys. Viime kadessé kuva voidaan tuhota silppuamalla. Poistettavat
nitraattinegatiivit havitetddn ongelmajétteend tai niiden tuhoaminen annetaan palokunnan
tehtavaksi.

ICOM:in Museotyon eettisissé sadnnoissé kasitelldén vain esineitd, mutta kokoelmista poistamisen
ohjetta voi soveltaa tarpeellisin osin myds museon valokuviin.

Museoarkisto

Poistotarve saattaa tulla esiin esimerkiksi kun:
e kokoelmaan luetteloitu aineisto ei liity museon toiminta-alueeseen,
e aineisto on tuhoutunut kayttokelvottomaksi niin, etta tietosisaltd on havinnyt.

Poistopaatos

Kun kulttuuri- ja matkailusihteeri on todennut jonkin museoarkistokokoelmiin luetteloidun
aineiston poistettavaksi, han laatii poistopoytakirjan (liite 10), jossa luetellaan mité poistetaan ja
yksiloidaan syyt poistamiselle. Ennen poistamista han tarkistaa, etta aineisto on luetteloitu
asianmukaisesti. Asiasta paattdd museotoimikunta. Poisto kirjataan myo6s luettelointitietoihin. Jos
tiettyd museoarkiston aineistoa ei 16ydy huolellisesta etsinnésta huolimatta, tehdaan siita
poistopaatds, jossa kadonnut aineisto luetellaan ja mééritellddn mahdollisimman tarkasti, milloin se
on havinnyt.

Jos aineistoa ei ole liitetty museokokoelmiin (ei numeroa) ja sita ei siirretd muuhun arkistoon tai
palauteta lahjoittajalle, kéytetadédn luetteloitua aineistoa kevyempééd menettelya. Poistettavasta
aineistosta laaditaan asiakirja, johon merkitdan myds havitystapa ja syy.

Poistotavat

1. Viranomaisten arkistot tai niiden osat pyritadn ohjaamaan arkistolaitokseen (Kansallisarkisto
ja maakunta-arkistot. Sota-arkisto on nykyaéan osa Kansallisarkistoa).

2. Jos kokoelmiin on eksynyt aineistoa, joka ei koske museon toiminta-aluetta, se voidaan
lahjoittaa toiseen arkistoon (esim. kotiseutuarkisto) ellei lahjoituksen ehdot sité esta.

3. Muussa tapauksessa aineisto palautetaan lahjoittajalle vain, jos lahjoittamisen yhteydessa on
ehdoksi laitettu palauttaminen ja lahjoittajaan saadaan yhteys.

4. Aineistoa havitettdessa huolehditaan tietosuojan sailymisestd, esim. paperinen asiakirja
havitetdan tarvittaessa silppuamalla ja huolehditaan myds &4nitteiden ja levyjen
tuhoamisesta niin, etteivét niiden tiedot ole saatavissa esiin.

5. Jos tuhoutumassa olevalla aineistolla on tietoarvoa, pyritaan siitd tekemééan jaljennos, miké
sijoitetaan alkuperdisen kappaleen sijaan. Toimenpiteestd tehd&d&n merkinta
luettelointitietoihin.

6. Jos laadultaan heikentyneestd, huonokuntoisesta alkuperéisesta av-aineistosta (esim.
haastattelunauhasta) ei ole vaaraa muulle aineistolle ja ihmisille, voidaan myos se séilyttaa



kopion tekemisen jalkeen. Poistettavat nitraattifilmit havitetddn ongelmajatteena tai niiden
tuhoaminen annetaan palokunnan tehtavaksi. Muu pilaantunut av-aineisto héavitetaan
jatteiden lajitteluohjeiden mukaisesti.

ESINELAINAT

Esinekokoelmien liikkuvuuden lisdédminen on tavoiteltavaa. Tall6in esim. nayttelyité tehtéessa
kéaytossd on enemman esineitéd. Liikkuvuuden lisdantyessa paine omien kokoelmien kartuttamiseen
véhenee, miké taas vahentd4 seka varastotilan tarvetta ettd henkilokunnan tyoméaaraa.
Yksityishenkil6ille lainoja ei paasaantoisesti anneta.

Esineitd kokoelmista lainattaessa on ehdottoman térkeaa huolehtia siitd, etteivat ne vahingoitu
lainausprosessin aikana. Sen vuoksi on varmistettava, etta lainan saaja kykenee takaamaan riittavéan
turvalliset olosuhteet. Jos ndin on, voidaan esineita lainata tapauskohtaisen harkinnan mukaan.
Lainan saajan vastuulle j&& seurata, ettd olosuhteet eivat muutu. Jos muutoksia tapahtuu, on niista
mahdollisimman pian ilmoitettava lainanantajalle.

Lainaprosessi

1. Kulttuuri- ja matkailusihteerille esitetaan kirjallinen lainapyyntd. Pyynto on esitettdva kolme
(3) kuukautta ennen esitettya laina-ajan alkamista.

2. Kulttuuri- ja matkailusihteeri tarkastaa, onko esine kuntonsa puolesta lainauskelpoinen.

3. Kulttuuri- ja matkailusihteeri tekee lainapaatoksen yksittaisten esineiden kohdalla. Paatos on
aina tapauskohtainen ja riippuu esineen kunnon lisdksi mm. museon omista odotettavissa
olevista kayttotarpeista.

4. Lainauspyynttd koskevasta padtoksesta ilmoitetaan lainan pyytdjalle. Tassa yhteydessa
lainasta aiheutuvista mahdollisista kuluista esitetdan lainaa pyytaneelle arvio.

5. Kulttuuri- ja matkailusihteeri tarkistaa luettelointitietojen ajantasaisuuden ja maarittaa
esineelle vakuutusarvon tai arvioi korvausarvon.

6. Kulttuuri- ja matkailusihteeri arvioi pakkaustarpeen ja sopii pakkaus- ja
kuljetusjarjestelyistéd lainansaajan kanssa. Lainattavista esineista otetaan vahintaankin
valokuvia ennen lainan luovutusta, jotta havaittaisiin mahdolliset vauriot palautuksen
yhteydessa.

7. Lainansaajan kanssa tehdaan kirjallinen, maérdaikainen lainasopimus (sopimuspohja, liite
11).

Lainan saaja vastaa kaikista lainasta aiheutuvista kustannuksista (mm. konservointi,
pakkausmateriaalit, kuljetukset) ja vakuutuksen ottamisesta. Toistaiseksi lainoista ei perita erillista
lainausmaksua.

Lainoja annetaan vain esinekokoelmista, muusta aineistosta voidaan toimittaa digitaaliset kopiot.

TALLETUKSET

Talletus eli deponointi on jarjestely, jossa esine tai esineitd siirtyy museon hallintaan, mutta
omistusoikeus séilyy edelleen esineiden luovuttajalla. Museolla on kéytdnndssé aina myos
sopimusehdoissa madritelty kayttooikeus. Lainasta talletus eroaa mm. siten, ettéd hallintaoikeus
siirtyy museolle pitemmaéksi aikaa, kun laina taas otetaan tiettyyn tarkoitukseen, kuten nayttelyé
varten.



Tyypillisia talletuksia ovat esimerkiksi:
e Puolustusvoimien omistama ja Sotamuseon hallinnassa oleva aineisto, jota Sotamuseo oman
kéaytantonsa mukaisesti tallettaa sotahistorialliselle museolle.
o Kirkkohallituksen tai seurakuntien omistama aineisto, jota joissakin tapauksissa voidaan
ottaa talletuksina vastaan.
Talletukset liittyvéat yleensa erikoismuseoiden tarpeisiin. Kotiseutumuseoiden taas kannattaa harkita
tarkkaan, kannattaako niiden ylip4&taan ottaa vastaan talletuksia.

Jos talletuspadtos tehdaan, talletuksesta on ehdottomasti tehtavé kirjallinen sopimus, jossa
identifioidaan tallettaja, vastaanottaja ja talletettava aineisto seka sovitaan, aineistosta riippuen,
ainakin
e talletusajan pituudesta (jos toistaiseksi, niin mukaan irtisanomisaika),
e vakuuttamisesta,
e lainaamisesta kolmannelle osapuolelle,
kayttooikeuden laajuudesta,
mahdollisista tekijanoikeuskysymyksisté,
huolenpitovelvollisuudesta,
mita aineistolle tapahtuu, jos museon toiminta lakkaa,
riitojen ratkaisusta ja oikeuspaikasta sek&
miten aineiston kunto vastaanotettaessa tarkistetaan ja kirjataan.

Jos museo tallettaa omaa aineistoaan muualle, talletuksesta pitéa tehda sopimuksen liséksi merkinté
luettelointitietoihin. Talletetut esineet olisi hyva myds inventoida maaraajoin.

Museoon aiemmin tehtyjen talletusten kohdalla tarkistetaan aineistosta tehty sopimus, laaditaan
tarvittaessa uusi tai palautetaan aineisto omistajalle. Tarkempia ohjeita talletussopimusten
tekemiseen 16ytyy Taidemuseoalan kehittimisyksikké KEHYKSEN julkaisusta Taiteen lahja —
Taidemuseoiden kokoelmiin liitetyistd testamentti-, lahjoitus- ja talletusehdoista” (Tuula
H&maélainen, 2003).

DIGITAALISET AINEISTOT

Museoille luovutetaan ja museot tuottavat itse seuraavia digitaalisia aineistoja:
e valokuvat

adnitallenteet

videokuvatallenteet

tietokannat (kokoelmanhallintajérjestelmat)

toimisto-ohjelmilla tuotetut taulukot, tekstitiedostot yms.

Kolme ensin mainittua ovat kokoelmatyon kannalta olennaisia. Tietokantojen yll&pidosta
huolehtivat yleensa joko samaan organisaatioon kuuluvat tietohallinnon ammattilaiset tai yllapito
saadaan ulkopuolisena palveluna. Toimisto-ohjelmilla tuotetut tiedostot taas voidaan tulostaa
paperille tai ne ovat tilapaisluonteisia.

Tiedostojen nimeaminen

Jos digitaalinen aineisto halutaan liitt44 osaksi museon kokoelmia, on tiedostot hyva nimeté siten,
ettd ne voidaan pelkan tiedostonimen avulla yhdist&a luettelointitietoihin. Esimerkiksi kuva-
arkistoon liitettdvé kuva voidaan nimetd seuraavan kaavan mukaan:



museon tunnus_kokoelman tunnus_p&anumero_alanumero
pyht_paanumero_alanumero_tunnistekuvan jarjestysnumero

(museon ja kokoelman tunnus = lyhyt kirjainlyhenne, esim Pyht&&n kotiseutumuseo = pyht)
Tiedostojen nimedminen voidaan tehdd automaattisesti esim. maksuttomalla Irfanview-ohjelmalla.
Jos tiedostojen nime&minen ei ole mahdollista, olisi tiedostot vahintadankin lajiteltava kansioihin,
joilla on riittdvéan informatiiviset nimet. Esimerkiksi itse tietysta tapahtumasta otetut valokuvat voisi
nimeta seuraavasti:

tapahtuman nimi_ paikka_ valokuvaajan nimi (Kekkerit_Purola_Matti Meiké&lainen)

Kuvanottohetki tallentuu osaksi kuvatiedostoa digitaalisissa valokuvissa, jos kamerassa on
maéaritelty aikatiedot.

Jos on kyse ulkopuolelta saadusta aineistosta, esim. vanhoista valokuvista, voisi kansion nimen
muodostaa seuraavalla tavalla:

Hankinnan pd&dnumero_saantiaika_lahjoittaja (485_12.10.2012_Maija Meikal&inen)

Informaation sailyvyys

Digitaalisessa muodossa olevan informaation merkittdvin puute on epavarma sailyvyys.
Vaurioitunutta informaatiota on kallista ja usein mahdotontakin palauttaa, joten varmuuskopiointi ja
saannollinen siirtdminen uuteen tallennusmediaan (esim. kiintolevy, CD- ja DVD-levy seké flash-
muisti) on vélttamatontd. On myds valittava sellainen tiedostomuoto, joka on asemaltaan
mahdollisimman vakiintunut.

Valitettavasti mitdan varmoja ja selvié tapoja huolehtia informaation sdilyvyydesta ei ole vield
museoalalle vakiintunut. Varmuuskopioinnissa ja tallennusmedian vaihdossa varmin tapa on ostaa
palvelinpalvelut, jolloin molemmista asioista huolehtii palveluntarjoaja. Informaatio on
palveluntarjoajan palvelimilla valvotuissa konesaleissa ja niita varmuuskopioidaan saannéllisesti.
Haittapuolena on palveluiden maksullisuus. On myos valittava riittdvan suuri ja vakiintunut
palveluntarjoaja.

Jos palvelinpalveluiden ostaminen ei ole mahdollista, informaatio on syyta séilyttaa vahintaéan
kahtena, mielelld&n kolmenakin kopiona (esim. tietokoneen kiintolevy ja kaksi DVD-levya tai
tietokoneen kiintolevy, DVD-levy ja ulkoinen Kkiintolevy). Yksi tallenteista olisi hyva sailyttaa
fyysisesti eri paikassa tulipalon tms. uhan vuoksi. Jos informaatiota kertyy esimerkiksi tietokoneen
kiintolevylle lis&é (esim. uusia valokuvia), on muistettava korvata vanhat varmuuskopiot uusilla.
DVD-levyn kaltaiset varmuuskopiot olisi myds hyva saannollisesti kopioida uuteen
tallennusmediaan, koska ajan myoté kaikki tallennusmediat heikkenevét fyysiseltd kunnoltaan ja
saattavat menett&é luettavuutensa.

Tiedostomuotojen kohdalla ainoastaan valokuvan osalta voi antaa selkedn suosituksen: kuvat olisi
hyvé séilyttdd pakkaamattomassa tiff-muodossa. Tiff-tiedostomuodon asema on vakiintunut ja se on
todennékadisesti luettavissa vield esim. 20 vuoden kuluttua. Sen sijaan esim. jarjestelmakameran
raw-tiedostojen lukeminen voi olla vaikeaa saman ajan kuluttua. Aani- ja videotallenteissa
tiedostomuotoja on runsaasti ja varminta olisi sd&nnollisesti siirtdé (esim. 5 vuoden vélein) tallenne
kulloinkin yleiseen muotoon (esim. VHS-videokasetti DVD-levyksi).



KOKOELMIEN PAINOPISTEET

Pyhtdén kotiseutumuseon kokoelmien kartutusta ja hoitoa ohjaavat ajalliset, alueelliset ja
sisall6lliset painopisteet. Ne kertovat, mitka ovat museon kannalta keskeisimpié tallennuskohteita.

Kokoelmat ovat tahén saakka karttuneet lahes pelkastaan lahjoitusten avulla ja aloitteentekijéana on
ollut esineen omistaja. T&ma& on tulevaisuudessakin pééasiallinen tapa kartuttaa kokoelmaa. Jatkossa
museossa pyritaan kuitenkin valikoivampaan kartutukseen ja siina ldhtékohtana toimivat tassa
ohjelmassa asetetut kartutuksen painopisteet.

Painopisteet ilmentdvat pitkan aikavalin arvostuksia ja kuvaavat tarkeysjarjestysta voimavarojen
kaytossa. Tarkoituksena ei kuitenkaan ole, etta painopisteiden ulkopuolelle jadvaa aineistoa ei
hoidettaisi lainkaan tai ei koskaan otettaisi kokoelmiin. Yksiselitteista sadntoa on kuitenkin
mahdotonta tehda, joten aina on kédytettava tapauskohtaista harkintaa.

Huomiota pyritaén jatkossa kiinnittdméaan siihen, onko muissa museoissa jo tallennettuna
samantyyppista aineistoa, jolloin sit ei tarvitse itse keratéd. Painopisteitd kaytetddn myos yhtena
viidestd arviointikriteeristd, kun aineistoa sijoitetaan arvoluokkiin. Tallennusta voi tehdd myos
valokuvaamalla ja videoimalla.

Aika
1800-luvun lopulta 1950-luvulle (satunnaisesti nykyhetkeen esim. valokuvien osalta)

Alue
Pyhtaa (saarista erityisesti Kaunissaari)

Sisalto
e kalastus ja hylkeenpyynti*
salakuljetus, luotsitoiminta ja saaristolaiskauppa*
muut talonpoikaiset elinkeinot*
kansakoulu*
pyhtaaldisten yritysten tuotanto
veneenveisto
vapaa-aika saaristossa
kulttuuriympadristot

Tahti (*) tarkoittaa, ettd kyseinen teema katsotaan niin laajasti ja edustavasti tallennetuksi, ettei
aktiivinen kartutus ole enaé tarpeen.

KOKOELMIEN SWOT-ANALYYSI

Vahvuudet

Ké&ytdssa on tarkistetut ja asianmukaiset varastotilat.

Olemassa olevat kokoelmat ovat suhteellisen hyvéssa jarjestyksessa.

Esineet ovat hyvékuntoisia.

Suurin osa on luetteloitu.

Luettelointityotd tehneet museoalan koulutuksen ja/tai tydkokemuksen omaavat henkil6t.



Heikkoudet

Kokoelmat ovat ajallisesti kapea-alaiset (lahes kokonaan 1800- ja 1900-lukua).
Kokoelmat edustavat liian yksipuolisesti talonpoikaiskulttuuria ja kouluelaméaa.
Kokoelmasta on luetteloitu digitaalisesti vain pieni osa

Jonkin verran luetteloimattomia esineité

Esineistd on tunnistekuvattu vain pieni osa

Kokoelmien hoitoon ei ole henkildkuntaa

Kokoelmien karttuminen on taysin passiivista eiké sité voida nykytilanteessa resurssien
puutteessa edistaa

Pelastussuunnitelma puuttuu.

Laajemmat kontekstitiedot puuttuvat.

Talla hetkelld ei ole kdytettavissa nayttelytilaa, jossa kokoelmaa voisi esitelld yleisolle.

Mahdollisuudet

Uhat

Kokoelmaohjelman myo6té kartutuksen on mahdollista muuttua systemaattisemmaksi ja
aktiivisemmaksi, jolloin kokoelman laatu nousee.

Kokoelmien digitoinnin ja valokuvauksen myo6ta yhteistyé maakunnan muiden museoiden
kanssa voi vilkastua.

Pienehkdn esinemadran ansiosta keskeiset osat kokoelmista on mahdollista saada
laadukkaasti luetteloitua kohtuullisessa ajassa.

HenkilGresurssien vahaisyys ja epasaannollisyys
Varastotilojen menetys

Liitteet:

wCoNoOR~WNE
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